A beiratkozasi naplé vezetése a konyvtari informacios és kozosségi helyen
Munkafolyamat leirasa

A beiratkozasi napld vezetésének célja a konyvtar hasznaldinak regisztralasara, valamint a
statisztikai adatszolgaltatas biztositdsa.

Ide kell beirni minden olvasot, aki a konyvtar barmely szolgaltatasat (kdlcsonzés, internethasznalat,
helyben olvasas) igénybe veszi.

A naplo vezetése

- A beiratkozasi naplo vezetését minden évben yjra kell kezdeni.

- A beiratkozasi naplé vezetése folyamatos. Ha betelik egy oldal az ,,Atvitel” sorban
osszesitjiik az oszlopokat. A kovetkez6 oldal ,,Athozat” soraba atvezetjiik az el6z6 oldal
Osszesitését. Igy gongyolitjiik oldalrol-oldalra.

- Aki az érvényesség ideje alatt kéri a regisztracié torlését, azt meg kell tenni, és az oldalak
aljan jelolni a szamukat. A statisztikai adatszolgaltataskor ezeket figyelembe kell venni, és a
sorszam szerint megallapitott szdmbdl kivonni.

A tablazat oszlopainak tartalma

- Sorszam: Az aktudlis olvasoi létszamot megtudhatjuk beldle.

- Olvasojegy szam: A regisztralaskor kapott azonositd szam.

- Kelt: Az adott napon torténd beiratkozas datuma.

- Név: A beiratkozott olvaso csaladi és utoneve.

- Uj beiratkozo6: Ezt az oszlopot nem kell kitlteni, mert minden évben Gjra be kell irni az
olvasokat.

- Neme: A beiratkozott olvas6é nemére vonatkozik.

- Eletkora: korcsoportonkénti bontasban kell beirni, ami megegyezik a statisztikaban kért
megosztassal.

- Foglalkozasa
Oktatasi intézményben tanul: véalaszthatd, a megfeleld oszlopban kell bejeldlni.
Aktiv keres6: a keres6tevékenységet folytato, keresettel, jovedelemmel rendelkezd
személy.
Eltartott, jaradékos: valaszthatd, a megfeleld oszlopban kell bejeldlni.



